
Marcelo Ferreira dos
Santos
auxiliar administrativo

Desejo fazer parte do time da empresa oferecendo o melhor. Sou uma
pessoa muito dedicada e comprometida com as atribuições que são
dadas a mim.

Rua Fernando Kindle mano, s/n
casa 03
Braço do Norte
88750-000
marcelofssantos45@gmail.com
93 98411-1082

Experiência
auxiliar Contábil
Prefeitura Municipal De Placas
01/2010 - 12/2012

Empenha notas e líquida notas, conferir copias de cheques, fazer prestação de contas e controle fiscal.

lavado A
VIAÇÃO GOMES E GOMES LTDA
03/2013 - 04/2013

Deixa todos os ônibus limpo e lavado

Auxiliar De Escritório
Alpha Serviçe
09/2014 - 12/2014

Conferir contratos, pagamentos dos funcionários, digitalizar contratos, fazer requisição de matérias,
preencher carteiras de trabalho.

Auxiliar Financeiro
GARCIAS INDUSTRIAS E COM DE PIAS LTDAS
08/2015 - 01/2017

Fazer cobrança por telefone
Conferir cópia de extrato
Gera despacho de carga e ajuda na conferência de romaneio
Gera nota fiscal

Pregoeiro
Prefeitura Municipal de Placas
01/2017 - 12/2018

Responsável pelo setor de licitação
Fazer processo licitatório
Fazer contratos de aluguéis e compras feita pela prefeitura
Analisa documentos de empresas participantes dos processos licitatórios.
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Formação
Ensino Médio Completo
E.E.E.M. Pte. Tancredo Neves
2008
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