

Karini Lotici
Brasileira, Solteira, 23 anos                                                                                           
Rua Lady Fornazza 1015, Lotici Artefatos de Cimento
Lado da União – Braço do Norte – SC
Telefone: (48) 98859-8819 / E-mail: kaalotici@outlook.com        
          
Objetivo

Auxiliar Administrativo, Cargo de Assistente Comercial, Compras, Vendas.
FORMAÇÃO


· Ensino Médio, EEB DOM JOAQUIM, conclusão em 2012.
· Curso em Formação de Cipistas SENAI, concluído em 2012/2013. 
· Curso em Curso em Aperfeiçoamento para Liderança de Produção SATC, concluído em 2015.

· Curso em Auxiliar de Saúde Bucal, incompleto.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 2012-2016 – K2 Indústria do Vestuário Importação e Exportação Ltda.
Cargo: Almoxarife/ Encarregado de Setor 
Principais Atividades: Organização do setor, conferência e recebimento de mercadorias, entrega de materiais aviamentos/ material de expediente por requisição via sistema, coordenação e liderança do setor, controle de estoque, armazenamento de materiais, impressão de etiquetas de composição e preço, conferencia e lançamento de notas fiscais, emissão de relatórios de consumo.
· 2016-2017 – Marcello Alberton Odontologia Integrada Eireli.                                                     Cargo: Recepcionista
Principais Atividades: Atendimento ao paciente, cobranças, pagamentos, envio de correio, compra de matérias de higiene, escritório e Odontologico, organizar a agenda de compromissos, receber exames odontológicos, anamneses, movimentações financeiras do paciente, dados de contato e informações passadas pelo odontólogo.
· 2017- Presente – K2 Indústria do Vestuário Importação e Exportação Ltda.
Cargo: Auxiliar de Compras
Principais Atividades: Emissão de notas fiscais e pedidos de compra, compra de aviamentos e matéria prima, cotações e prazos de entrega, rastreamento com transportadoras, contato com fornecedores, cadastro de referências, emissão de comprovantes no SEFAZ, emissão de manifesto e fretes, conferencia e lançamento de notas fiscais, acompanhamento e recebimento de mercadoria, seguro de mercadorias, controle de estoque, avaliar e desenvolver novos fornecedores, arquivamento e organização de documentos.
INFORMAÇÕES ADICIONAIS


· Bom relacionamento interpessoal.
· Facilidade em trabalho em equipe.

· Capacidade de liderança. 

· Capacidade de decisão
· Disponibilidade para treinamentos.
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