MARCIO MELO TAVARES

Brasileiro, separado, 39 anos
Rua Dr.Bozano, 88 - ap.404 - Santa Maria - RS
Telefone: (55) 9961-2412 / E-mail: tavares.assessoriacontabil@hotmail.com

OBJETIVO ADMINISTRATIVO, FINANCEIRO, GERENCIAL, VENDAS, CONTABIL

FORMACAO

+ Curso técnico em contabilidade com registro no CRC/RS
« Montagem, Manutengao de Microcomputadores

« Gestao e Tecnologia da informacdo Treinamento em SAP

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

« [2001 a 2011] - Calcario Vigor Ltda.
Cargo: Auxiliar de Escritério
Principais atividades: Faturamento, cpd, contas a pg, e receber, compras, controle de
almoxarifado, manutencao de veiculos e computadores da empresa e diretores.

« [2011 a 2013] - Libraga Brandao e Cia Ltda
Cargo: Agente de Prevengao de Perdas 1
Principais atividades: controle de estoques, entradas e saidas de mercadorias,
contagens, inventarios gerais e de setor, chefe do CPD, gerenciamento de custos do
supermercado, substituicdo ao gerente em periodo de férias e viagens.

[2014 a 2015] - Escritério de contabilidade

Cargo: auxiliar de escritorio

Principais atividades: lancamento de NF de entrada, saida, conciliacdo de extratos
bancarios e fechamentos de relatérios contabeis.

- [2015 a 2016] - Gerson Marchi da Costa
Cargo: Assistente Contabil
Principais atividades: Langcamentos contabeis, fiscal, fluxo de caixa, faturamento,
conciliagao bancaria, declaragbes SEFAZ, RECEITA FEDERAL, CAIXA, SEFIP, CAGED,
controle de estoques, entradas e saidas de mercadorias, gerenciamento de custos.

+ [2016] - Modelo Assessoria Imobiliaria Ltda.
Cargo: Auxiliar de Escritério
Principais atividades: Lancamentos despesas e receitas dos condominios, lancamentos e
conciliacdo bancaria de todas as contas dos condominios e apuragdo de relatorios de
fechamento mensal e prestacdo de contas para os administradores, sindicos e
proprietarios dos imdveis.

+ [2017] - ALL Malha Sul S/A Cargo: Técnico Administrativo Jr.




Principais atividades: Controle de EPI, liberacdo de pecas e componentes para
manutencdo de vagoes, liberacdo de vagoes, emissao de relatérios de manutencgao,
liberacdo e retencao de vagodes. Servicos todos realizados utilizando o sistema SAP,
TRANSLOGIC, e demais plataformas proprias da empresa.

QUALIFICACOES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

« Windows, Word, Excel (Cagapava do Sul, conclusdo em 1996).

« Montagem e manutencao de microcomputadores (Cacapava do Sul, conclusao em
2001).

INFORMACOES ADICIONAIS

* Treinamento em SAP

+ Curso de mecanica basica para motorista e seguranga no trabalho
- Treinamento em SAP, e gerencia, trabalho e gestao de equipes.

« Experiéncia em viagens.

+ Cursando 6° Semestre Ciéncias Contabeis,

» Proativo, comunicativo, bom relacionamento interpessoal, lideranca.




