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OBJETIVO 

 
Auxiliar Administrativo / Produção;  
 
Procuro novos desafios profissionais e uma efetivação no mercado, tendo o desenvolvimento de 
minhas habilidades e a geração de resultados como objetivo, viabilizando um crescimento para a 
empresa.  

 

CONHECIMENTOS E ATIVIDADES PROFISSIONAIS 

  

Rotinas Administrativas (Conferências de relatórios, controle de repasse de comissão) 
Rotinas Fiscais (Emissão de notas fiscais e boletos) 

 

FORMAÇÃO 

 
Ensino Médio  
 

CURSOS 
 
Pacote Office (Básico) 
 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 

 Biolabor Laboratório de Analises Clinicas. 
Março/2014 – até Dezembro/2017 
 
Auxiliar Administrativo 
Funções: Digitação e emissão de cartões, relatórios, controle de repasse de comissão, 
emissões de notas fiscais, boletos e noção básica em rotina de faturamento. 
 

 Tribeca Café / Biquini Club 
Maio/2014 a Setembro/2014 
 
Funções: Barman (temporário) 
 

 Antonio Lopes da Silva ME 
Outubro/2012 a Janeiro/2014 
 
Funções: Ajudante Geral 

mailto:dvd.lucas@outlook.com

