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             Daniele S Bernado
Celular: 48.99804-3336 - Recado: 48.99855-8239
Solteiro, S filhos.
CPF: 113.966.949-42 / Habilitação AB
 Rua Ricardo Witthinrich/ Bairro Santa Augusta 
Braço do Norte / CEP: 88750-000

Formação Acadêmica:
2° Grau cursando

Vaga de RECEPCIONISTA

Cursos de Especialização:
Curso de Informática – Cursando
Curso de Processos Gerenciais – Concluído 2016.
Curso Técnicas de Vendas – Yes Bras
Curso de Maquiagem e Design de Sobrancelha

Experiência Profissional:
· Empresa: (atualmente)
· Auxiliar Administrativo
Funções desempenhadas:  lançamentos e baixas de boletos a pagar e receber, gerar relatórios financeiros, fazer rh de funcionários, controlar as cobranças, emitir 2ª via de boletos para clientes, despachar documentos e notas para o escritório de contabilidade, fazer os demais lançamentos financeiros no sistema, organizar contas a receber e a pagar, contratos e demais documentos. 
· Empresa: Agrossui Agropecúaria
· Atendimento
· Vendas

· Empresa: Yes Bras Escolas do Brasil
· Auxiliar Administrativo
· Telemarketing Vendas


________________________________________________

Braço do Norte, 18 de Março de 2019.
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