
Jane Laurindo Eiroff
Brasileira, solteira, 35 anos
Rua Antonio João Ferreira, 67 - Sertão do Rio Bonito
Braço do Norte - SC
Telefone: (48)99630-6389
E-mail: janynha_bn@hotmail.com

Objetivo

Atuar no atendimento.

Formação

Superior de Tecnologia em Gestão Hospitalar.. UNOPAR, previsão de conclusão em 2020.

Experiência Profissional

2011-Atual - Hospital Santa Teresinha
Cargo: Assistente Administrativo
Principais atividades: * Auxiliar de Farmácia: entrega de materiais e medicações para todos os
setores, etiquetação, organização do ambiente de trabalho, estoquista, atendente na farmácia do
Centro Cirúrgico;
* Auxiliar de Compras: Responsável pela compra de materiais e medicações, bem como material de
escritório, maquinários e alimentos;
* Assistente Administrativo: Atuando no setor de Negociação, sendo responsável pela cobrança de
procedimentos e internações particulares, emissão de orçamento, busca ativa de clientes, faturamento
de contas, atendimento ao público tanto no setor como na recepção.

2008-2010 - Alberton Confecções LTDA
Cargo: Vendedora
Principais atividades: Atendimento ao cliente, estoquista e organização do local de trabalho.

2005-2006 - XY Calçados e Confecções LTDA - ME (Asa 1000 Calçados)
Cargo: Vendedora
Principais atividades: Atendimento ao cliente, estoquista e organização do local de trabalho.

Qualificações e Atividades Complementares

Curso: Conquistar e Manter Clientes, ministrado por GM Projetos & Assessoria, no período de 28/04 à
02/05 de 2003. Carga Horária de 10 horas;
Curso: Atendente de Farmácia, Ministrado por ABED - Associação Brasileira de Educação a Distância,
no período de 02/2012. Carga Horária de 16 horas;
Curso: Faturamento Hospitalar/ Contas Médicas, Ministrado por SINESSUL - Sindicato dos
Estabelecimentos de Serviços de Saúde do Sul de SC, no período de 07/2018. Carga Horária de 07
horas;
Curso: Análise de Indicadores Econômicos e Financeiros, Ministrado por UNOPAR - Universidade
Norte do Paraná, no período de 24/02 a 15/03 de 2016;
Curso: Auditoria Interna, Ministrado por UNOPAR - Universidade Norte do Paraná, no período de
16/12/2015 a 05/01 de 2016.
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