
Vanessa Philippi
Administradora / Desing

OBJET IVO

Atuar de forma responsável aplicando meus 
conhecimentos para a realização
das atividades a mim designadas.

CURSOS

· Rotinas Administrativas
· Secretariado Administrativo
· Departamento Pessoal
· Processo Seletivo
· Marketing Pessoal (Cursando)

HABIL IDADES

· Pacote Office (Básico)
· Corel Draw (Básico)
· Photoshop (Básico)
· Atendimento ao público

EDUCAÇÃO

CURSO SUPERIOR DE BACHARELADO EM ADMINISTRAÇÃO - 
UNINTER - EM ANDAMENTO (Conclusão 2020)

Ensino Médio - Completo (E.E.B. Dom Joaquim)
 

 

 
 EXPERIÊNCIA

- Cartão ponto;
- Registro de novos funcionários;
- Arquivamento de documentos;
- Aplicação de Pesquisa de satisfação;
- Lançamento de imposto de planos de saúde; 
- Treinamento para novos colaboradores.

TRIER COMÉRCIO DE SOFTWARE LTDA
Menor Aprendiz / 2015 - 2016

-  Manutenção da ferramente de registro;
- Aplicação de pesquisas; 
- Auditorias; 
- Cartão Ponto; 
- Compras do setor;
- Atendimento ao cliente;
- Auxilio - Redes associadas.

TRIER COMÉRCIO DE SOFTWARE LTDA
Assistente de Apoio ao Usuário / 2015 - 2017

DADOS

E-mail: vanessa.philipi@gmail.com
Endereço: Rua Antonio Dante Brognoli - Vila 
Nova - Braço do Norte / SC
Telefone: (48) 9 96749906
Data de Nascimento: 02/05/1997

 

- Agendamento de consultas; 
- Organização dos consultórios; 
- Pagamento de contas;
- Atendimento ao cliente.

CMD CLINICA DE ESPECIALIDADES
Recepcionista / 2015 - 2016

- Gerenciamento de redes sociais ;
- Social Mídia;
- Atendimento ao cliente;
-  Realização de orçamentos; 
- Criação de artes para mídias sociais e papelaria diversas.

GENIUS MARKETING EMPRESARIAL
Auxiliar Administrativo / Design Gráfico / 2018 - 2019 (Atualmente)


