Camila Azevedo Teixeira

Data de Nascimento: 21/07/1989
Estado Civil: Solteira
Endereço: Rua José Azevedo Ussan, n° 290 - Bairro: São Vicente
Gravataí – RS
Telefone: (51) 98254 7624
E-mail: camyllazevedo@hotmail.com

Perfil


Profissional que está em constante formação. Comunicativa, dinâmica e confiável, ótimo relacionamento interpessoal, capacidade de liderança e facilidade de trabalhar em equipe.

Formação
	
 
Pós-Graduação: Gestão Empresarial – Uniritter (em andamento)
Ensino Superior: Administração – ULBRA - 2013
Técnico em Informática: Colégio Dom Feliciano - 2008

Qualificações Profissionais 
	

Formação em Excel: SENAC - 2012
Curso de Língua Brasileira dos Sinais – Egalitê – 2016
Curso Formação em liderança – Grupo Digicon - 2016
Curso Básico de Inglês – Grupo Digicon - 2017


Experiência Profissional
	


[bookmark: _GoBack]Perto S/A – Gestora de Numerário – Mai/2014 até Jun/2019

	Funções:

· Executar procedimentos operacionais relacionados às atividades administrativas;
· Executar rotinas de tesouraria;
· Acompanhar a utilização dos terminais de autoatendimento, verificando a necessidade de abastecimento de numerário e recolhimento;
· Controlar e prever numerário;
· Analisar estoque de numerário em caixa
· Solicitar abastecimento de numerário para a conta-caixa;
· Emitir ordens de abastecimento para os terminais de autoatendimento;
· Interagir com transportadora de valores e acompanhar rota de abastecimento/recolhimento;
· Interagir com o cliente de valores;
· Garantir que a qualidade dos trabalhos desenvolvidos mantenha-se sempre dentro dos padrões definidos e determinados pela empresa.
· Realizar relatórios contábeis.
· Auditoria de valores.


Perto S/A – Assistente Administrativo – Jan/2013

	Funções:

· Executar tarefas burocráticas de suporte de acordo com ordens e normas pré-estabelecidas;
· Organizar documentos, emitir relatórios e pedidos, efetuar planilha de cálculos, arquivar documentos e receber e despachar correspondências.
· Realizar registros e controles diversos;
· Atender clientes e/ou fornecedores solucionando problemas ou encaminhando as pessoas competentes do Departamento;
· Garantir para que a qualidade dos trabalhos desenvolvidos mantenha-se sempre dentro dos padrões definidos e determinados pela empresa.
· Atender as solicitações da gerência.
· Controlar contas a receber e pagar


Perto S/A - Analista de Suporte – Dez/2009

	Funções:

· Executar tarefas relativas a acompanhamento, manutenção e operação da rede de terminais bancários e não bancários;
· Executar tarefas relativas a acompanhamento, manutenção e operação de rede de comunicação, servidores e demais componentes de rede;
· Executar levantamento e registro das atividades executadas e ocorrências detectadas e tratadas durante o turno de trabalho;
· Realizar a passagem de informações para os colegas do próximo turno;
· Receber solicitações de usuários, analisá-las e implantar soluções em nível de software e hardware de acordo com o requisitado;
· Dar suporte às aplicações de rede e demais sistemas correlatos;
· Garantir que a qualidades dos trabalhos desenvolvidos mantenha-se sempre dentro dos padrões definidos e determinados pela empresa.
· Desenvolvimento e Implantação de procedimentos do setor conforme a ISO 27001.
· Participação de auditoria da ISO 27001 

Lojas Renner – Temporário – Dez/2008

	Funções: 
· Caixa Operadora, 
· Cobrança, 


Ponto Cel - Estagiária – Jun/2007

	Funções: 

· Técnico em Informática

· Manutenção, 
· Instalações de sistemas operacionais em computadores,
· Vendas.

