Marluci de Almeida da Rosa
Nascimento: 06/08/1988

Estado civil: Solteira

Gravatal — SC

(48) 99628-5185
E-mail: rosa.marluci@gmail.com

Resumo de Qualificagoes:

e Pos Graduacdo em Gestdo Empresarial e Recursos Humanos (Jul.2013/Set.2014): FUCAP.
e Graduagdo em Administragdo de Empresas (Jan.2006/Dez.2009): UNISUL — Universidade do Sul
de Santa Catarina.

Atividades Profissionais:

e Unicred Sul Catarinense — Ag. Brago do Norte (Out.2016/ Julh.2019)

- Supervisor Administrativo Financeiro: Responder pelo cumprimento das normas e dos processos,
rotinas administrativas e financeiras da agéncia, controles internos, auditorias internas. Responder
pelas movimentacdes financeiras processadas na agéncia, no que se refere controle de entrada e
saida de numerario e movimentacBes atipicas; realizar abertura, atendimento e fechamento da
tesouraria, saques e depositos, visando o controle financeiro da agéncia. E, orientar tecnicamente as
atividades da equipe administrativa e treinar atendentes de caixa.

Atividades Relevantes:

- Responsavel pela abertura e fechamento da agéncia;

- Gestéo de tesouraria;

- Treinamento de colaboradores;

- Contas a pagar;

- Compras;

- Controle das despesas administrativas;

- Controle do ponto da equipe;

- Controle inadimpléncia cota capital;

- Suporte na resolugdo de problemas operacionais;

- Responder pelas auditorias e inspetoria interna;

- Controle e conferéncia do imobilizado;

- Conferéncia e liberacao dos contratos de crédito;

- Majoracéo de limites;

- Realizar gravame de veiculos;

- Baixa de app’s e orientagdo ao cooperado;

- Suporte ao cooperado sobre 0s canais de atendimento;

- Sustacdo e devolugdo de cheques;

- Realizar férias do atendente de caixa;

- Liberacéo e entrega de cartdes e taldo de cheques;

- Conferéncia do estoque: cartdes e taldes de cheque.



Sicoob/Credivale — Ag.Gravatal ( Junh.2010/ Out.2016)
Cargo Final: Agente de atendimento 111
Vendas de produtos de fidelizacdo; atividades comerciais, como: captacdo de recursos, cartdo de
crédito, cheque especial e financiamentos; cobranca; gestdo de pessoas (eventual do Gerente da
agéncia); atividades operacionais: experiéncia na atividade de Caixa e rotinas bancarias.
Atividades Relevantes:
- Abertura de conta corrente P.F e P.J;
- Conformidade de cadastros P.F e P.J;
- Custodia e desconto de cheques e desconto de duplicatas;
- Consulta no Sistema Financeiro Nacional para opera¢@es de crédito;
- Elaboracéo de proposta de crédito;
- Renovacéo de limites operacionais;
- Gravame de veiculos;
- Suporte a gerencia e atendente de abertura de conta;
- Devolugéo de cheques.
Cargo Intermediario: Assistente Administrativo
Cargo inicial: Caixa

Metasul (Mar.2010/Junh.2010)
Cargo: Auxiliar de escritorio/Financeiro: baixas em geral e de guia GNRE, conciliagdo bancéria,
pagamento de frete, arquivamento de documentos, conferéncia de NF/boleto langados.

Atividades de Aperfeicoamento:

Processo de coaching individual. (Agosto 2019 em andamento)

DL — Desenvolvimento e Lideranca (Inexh, Jun/2018).

Certificacdo CPA 10 (Anbima, Mai/2017 expira Jul/2021).

Treinamento de Analise Econdmica Financeira para Concessdo de Crédito (Sicoob/Central, 2016)



