Patricia Oliveira Medeiro

Solteira, 29 anos

Endereco - Rua Itabatinga n° 44

Vila nova de colares, Serra - ES

Telefone: 27 99525-6315 / 98892-0636 / 99812-4559 / 99876-4685
E-mail: Patricia.oliver.medeiro@gmail.com

Formacéo

e Ensino Médio Completo

Objetivo

Em busca de uma oportunidade para desenvolver e melhorar meus conhecimentos, e também
algo que possa me instruir de forma crescente e continua, visando sempre o crescimento entre
eu e a empresa.

Qualificacdes
e Aprendizagem em Servigos Administrativos, Informatica Bésica-Senac
e Telemarketing
e Rotinas Administrativas (4 mddulos): Administrativo, Depart. Pessoal, Escrita Fiscal,
Contébil.- Microlins
e Recepgdo e Seguranga em Portaria-Senac
e Nivel Intermediario do Pacote Office, correio Eletrnico e internet.

Experiéncia

03/01/19 & 02/08/19

Empresa: Servicos Administrativo Carapina Eireli Me

Cargo: Recepcionista

Atividades exercidas:organizacdo e estoque,arquivo,emails planilhas, telefone .

26/06/2018 a 31/12/2018

Nome da empresa: Serrano Distribuidora S.A ( OK Supermercados )
Cargo: Operadora de Caixa
Atividades exercidas: Atendimento ao cliente, Operacdo de caixa, sangria e coleta de valores.



mailto:Patricia.oliver.medeiro.@gmail.com

05/12/16 a 20/05/18

Empresa: J. zouain e Cia LTDA ( Santo Antbnio )

Cargo: Operadora de caixa

Atividades exercidas: Atendimento ao cliente, Operagéo de caixa, sangria e coleta de valores.

14/04/15 a 20/04/16

Empresa: Alu-gotas Reciclagem de Metais Eireli Me

Cargo: Auxiliar Administrativo

Atividades exercidas: Notas fiscais entradas e saidas, planilhas,estoque,arquivo,relatérios e
controles,e-mail,contas a pagar e receber,conciliacdo bancaria.

01/04/14 a 16/03/15

Empresa: Deoxal Reciclagem de Aluminio Eireli Me

Cargo: Auxiliar Administrativo

Atividades exercidas: Notas fiscais entradas e saidas,planilhas,estoque,arquivo,e-mail, contas a
pagar e receber.

01/08/06 a 29/05/13

Empresa: Realmar Distribuidora LTDA ( Extrabom )

Cargo: Recepcionista de Atendimento(Op.Caixa)/ vendedora /Servicos Administrativos
Atividades exercidas: Caixa,vendedora,organizacao e estoque,arquivo,emails planilhas,
relatérios e controles.



