
                                  Milena Borgert Miguel Volpato                                 
 

Dados Pessoais: 

Data de Nascimento: 14/09/1988 – 31 anos 

Local: Braço do Norte - SC 

Estado Civil: Casada 

Endereço: Rua Evaldo Speck, nº 2.896 – São Francisco – Braço do Norte/SC 

Cep: 88750 - 000 

Celular: (48) 99609 5211 

E-mail: milenabmiguel@hotmail.com 

Filiação: Manoel Miguel e Jucélia Borgert Miguel 

 

 

FORMAÇÃO 

 Cursando Direito na Unisul  

 Pós Graduação em Contabilidade e Controladoria na Unisul - 2014 

 Graduada em Ciências Contábeis no ano de 2010 na Unisul 

 1º a 3º (Ensino Médio) cursado no Colégio Espaço 

 1º a 8º (Ensino Fundamental) cursado no Colégio Estadual Dom 
Joaquim 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 02/04/2012 à 18/03/2019 – Grupo Copobras 

Cargo: Analista Fiscal 

Principais Atividades: Realizar lançamentos de documentos contábeis, 

apuração de impostos, consolidação e análise de dados. (Cargo exercido até o 

dia 31/10/2012).  

Cargo: Analista de Controles Internos 

Principais Atividades: Executar trabalhos de controles internos, focando no 

levantamento de processos, montagem de fluxos, elaboração de 

procedimentos, bem como sua implementação. Divulgar os procedimentos 

elaborados, fazer a auditoria interna dos mesmos e atendimento a auditores 

externos. (Cargo exercido até o dia 31/05/2017).  



Cargo: Analista Financeiro 

Principais Atividades: Baixas de francesas e conciliação de contas a receber de 

clientes, conciliação de extratos, fechamento de comissão dos representantes, 

contratação e renovação de todos os seguros (Patrimonial, Frota, D&O, RCG, 

Vida, Aéreo) de todas as unidades do grupo.  

 

 De 10/11/2011 à 28/03/2012 – Nana Lotérica 

Cargo: Caixa 

Principais Atividades: Recebimentos de duplicatas.  

 

 De 01/12/2007 à 19/09/2011 – Áurea Indústria e Comércio 

Cargo: Auxiliar Financeiro  

Principais Atividades: Recebimentos de duplicatas, baixa das duplicatas, 

análise de crédito, liberação de pedidos, negociação com clientes por telefone. 

 

 De 01/02/2007 à 10/11/2007 – Demay Materiais para Construção 

 Cargo: Caixa 

Principais Atividades: Recebimentos e trabalho com bancos. 

CONHECIMENTOS EM INFORMÁTICA 

 Informática básica em ambiente Windows. 

 Word, Excel, Internet. 

 Habilidades com Sistemas. 

ÁREA DE INTERESSE DE CONTRATAÇÃO 

 Setor Administrativo 

 

HABILIDADES 

 Conviver e trabalhar com outras pessoas, em meios multiculturais, em 
funções onde a comunicação é importante e situações onde o trabalho 
em equipe é essencial, aceitação de novas rotinas e motivação com 
desafios. 

 


