CURRÍCULO
Edna Valentim Peixoto

[bookmark: _GoBack]Brasileira, casada, 42 anos.
Rua João Goulart, 85 - Centro
Capivari de Baixo – Santa Catarina
Telefone: (48) 99603-8244 / 3623-4827
E-mail: ednavpp@hotmail.com

OBJETIVO

Colocar à disposição minhas qualidades, competências e conhecimentos adquiridos nas funções já exercidas com o propósito de agregar valor no desenvolvimento dessa empresa, como também para meu crescimento pessoal e profissional.

FORMAÇÃO

2018 – Cursando – Faculdade em Processos Gerenciais – Uniasselvi 

CURSOS PROFISSIONALIZANTE
[bookmark: __DdeLink__64_329112419]       •  Curso de Oratória Senai 20 horas 02/09/2019 a 17/09/2019
       •   Curso de Excel Senai 20 horas 03/06/2019 a 24/06/2019
 |

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

2017 – Atuando – Hospital Nossa Senhora da Conceição: 
      •     Cargo: Supervisão
Atividades desenvolvidas: Supervisão atendimento, agendamento de exames, consultas, autorização de exames, Responsável pela Regulação SUS SISREG, Responsável pela entrega de exames e equipe de colaboradores, responsável pela escala de colaboradores, ponto de colaboradores.

2015 – 2017 –Retina Vision
      •     Cargo: Secretária
Atividades desenvolvidas: Agendamento de consultas e exames, agendamento de cirurgia e autorização, Agendamentos de injeções intra-vítrea (medicações), faturamento de guias e emissão de nota fiscal, compra de lente para cirurgia de catarata.
      

2005 – 2010 Hospital e Maternidade Socimed
      •     Cargo: Coordenadora de Atendimento
Atividades desenvolvidas: Supervisão atendimento, agendamento de exames e consultas,  telefonia, pronto atendimento e recepção  de internação  e equipe de colaboradores









CONHECIMENTOS EM INFORMÁTICA

Windows; Word; Excel; Outlook; Internet.

CARACTERÍSTICAS PESSOAIS

· Proativa
· Dedicada
· Comunicativa
