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Anelise Pereira Avelino
Celular: 48.99994-1949 - Recado: 48.9.9990-2261 / Casada / 01 filho(a)
 Rg: 5.421.773-3 /    CPF: 068.945.609-35 / Habilitação AB
Av. Felipe Schmidt, 2767 ap 201 / Bairro:  Centro 
Braço do Norte / CEP: 88750-000

Formação Acadêmica:
· 2° Grau completo
· Graduação em administração    - Unopar 01/2020 ( 100% online)

Objetivo:
· Vaga na área administrativa, Caixa, financeira e afins.
Colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em pratica meus conhecimentos em favor da instituição na qual viso integrar, focando sempre o benefício e o crescimento da organização e o crescimento profissional.

Cursos de Especialização:
· Domínio do pacote office 
· [bookmark: _GoBack]Gestão em RH + Departamento pessoal  ( cursando )
· Auxiliar Financeiro 
· Auxiliar contábil 
·  Marketing e Telemarketing 
· 1° Dia de aula e Plano de curso – YesBras 02/2018
· Método Técnica e comportamento dos Professores – YesBras 01/2018
· Coordenação pedagógica e tipos de reuniões – Yesbras 12/2017
· Rematrícula e encontro de pais - Yesbras 08/2017
· Vendas Receptivas – YesBras 07/2017
· Rescisão e Evasão escolar – YesBras 07/2017
· Cobrança e Combate a Inadimplência – YesBras 08/2017 e 01/2019
· Formas de aprendizagem e como ajudar o aluno em sala – YesBras 10/2018 .
· Informática dia a dia _ 02/2019
· Auxiliar administrativo – 02/2019
· Trabalho em Equipe- 02/2019
· Medalha Ouro em Formação de método de ensino – Ouro Moderno – 02/2019

Experiência Profissional:
· Empresa: Cataneo e Flor Ltda – Escola YesBras (01/2017 – 02/2020)

· Coordenadora administrativa.
· Cobrança
· Controle de inadimplência
· Atendimento ao cliente
· Suporte ao setor comercial e pedagógico
· Negociação e renegociações
· Emissão de notas fiscais (faturamento)
· Consta a pagar e receber e emissão de relatórios.
· Seleção e contratação.
· Entre outros.

· Empresa: VS Industria e Comercio de Molduras (De 06/2016 a 01/2017)
· Emissão de notas fiscais (faturamento)
· Vendas por telefone
· Consta a pagar e emissão de relatórios.
· Atendimento ao cliente
· Cobrança
· Entre outros.

· Empresa: Sul América Industria de Molduras (03/2016 a 06/2016)
· Emissão de notas fiscais (faturamento)
· Vendas por telefone
· Atendimento ao cliente
· Entre outros

· Empresa: Cataneo e Flor Ltda – Escola YesBras (01/2011 a 03/2016)
· Cobrança
· Controle de inadimplência
· Atendimento ao cliente
· Negociação e renegociações
· Emissão de notas fiscais (faturamento)
· Consta a pagar e receber e emissão de relatórios.
· Entre outros.




________________________________________________

Braço do Norte, Fevereiro de 2020.
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