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Idade: 20 anos 

Braço do Norte, Sc 

Contato: (48) 99842-3802 

 

FORMAÇÃO: 

Cursando Ciências Contábeis. 

 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL:  

Athena Construções – Assistente contínuo  (Atualmente)  

Responsável por auxiliar na conciliação de Caixas e Bancos. 

Responsável por dar baixas em pagamentos. 

Responsável por lançar NF no sistema. 

Responsável pelo fechamento do Caixa. 

Responsável por arquivar os documentos da empresa.  

Responsável pelos pagamentos de contas da empresa. 

Responsável pelos pagamentos dos funcionários da empresa. 

 

Centro de Cópias – Atendente  

Responsável pelo atendimento aos clientes. 

Responsável pelos serviços de plastificações, encadernações, cartões de visitas, atualizações 

de boletos, limpeza e organização do local, plotagens (A0, A1, A2, A3). 

 

 

 Ponto de Cópias – Atendente  

Responsável pelo atendimento aos clientes. 

Responsável pelos serviços de plastificações, encadernações, cartões de visitas, atualizações 

de boletos, limpeza e organização do local, e arte dos carimbos.  

 

 

 

EXTRA: 

Sienge Financeiro - Contas a pagar/Receber. 

CorelDraw. 

Photoshop. 

Inglês básico. 

Informática.  

 

 


