03/02/2020		


Gizele Sorato Redivo
Brasileira, casada, 34 anos
Estrada Geral Linha Rio Maior, sn
Linha Rio Maior – Urussanga – SC
Telefone: (48) 99928-6038 
               (48) 99948-6556 -  recados
E-mail: gisorato@hotmail.com



OBJETIVO

Busco por vaga na área administrativa/financeira ou comercial.



FORMAÇÃO


· Curso Superior  em Tecnologia Processos Gerenciais pela UNIASSELVI – Centro Universitário Leonardo da Vinci,  concluído em 10/2009.
· Pós Graduação em Gestão Financeira e Recursos Humanos pela Unibave, concluído em 12/2011.

CERTIFICAÇÃO
Certificação Anbima CPA 10 – realizado em abril/2018.


EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

  

1. Empresa: JMP Informatica Ltda – Av.Presidente Vargas, 272 – Urussanga.
Ramo de atividade: vendas de software e assistência técnica.
Data de Admissão: 01/11/2006 
Data desligamento: 29/08/2010
Cargo ocupado: auxiliar administrativa
Atividades executadas: atendimento ao telefone, agendamento de assistência técnica, controle de estoques, orçamentos e vendas de computadores e suprimentos para PF e PJ.

.
2. Empresa: Sysdata Informatica Ltda – Rua Colodel Betiol, 59 – Urussanga.
Ramo de atividade: vendas de software e hardware para PJ.
Data de Admissão: 01/11/2010
Data desligamento: 25/05/2012.

Cargo ocupado: assistente comercial.
Atividades executadas: assistência aos vendedores externos, atendimento exclusivo as empresas, visita aos clientes, cotação de produtos com fornecedores, elaboração do orçamento e fechamento da venda.


3. Empresa: SICOOB Credisulca – Cocal Do Sul 
Ramo de atividade: cooperativa de credito
Data de Admissão: 01/06/2012
Cargo ocupado: caixa
  Empresa: SICOOB Credisulca – Urussanga 
Ramo de atividade: cooperativa de credito
Data da tranferencia: 01/08/2014
Cargo ocupados: Tesouraria/ Agente de negócios/ Supevisora Interna.
  Data desligamento: 09/10/2019
Atividades executadas: 
- caixa (controle de dinheiro, atendimento ao associado, autenticação de documentos, devolução de cheques, arquivamento de documentos e venda de produtos)
- tesouraria (abastecimento dos caixas eletrônicos, recolhimento de envelopes, supervisão dos caixas, confêrencia dos documentos de caixa, controle de numerário nos caixas eletrônicos e tesouraria, envio e recebimento de numerário ao carro forte, venda de produtos)
- agente de negócios (cadastro, abertura de conta corrente e poupança, atendimento ao associado no setor de credito PF e PJ, visita para prospecção de novos associados e para novos negócios e manter o relacionamento para a base instalada, oferta de produtos, supervisão da equipe, dvisão das metas e estratégias para alcançarmos as mesmas).
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