
BRUNA QUIO DE MELO 

Rua: Engenheiro Anes Gualberto, 1133, Centro 

88705-795, Tubarão-SC 

(48)9.9648-8779 | e-mail: brunaquio07@gmail.com 

19 anos; brasileira; solteira. 

FORMAÇÃO ACADÊMICA  

Técnico: 

Curso Técnico em Administração. CEDUP- Centro de Educação Profissional Diomício Freitas- 

2° fase. 

Técnico: 

Curso Técnico em Vendas. CEDUP- Centro de Educação Profissional Diomício Freitas- 

incompleto. 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

HANGAR EVENTOS 

De: 14/10/2019 até 12/12/2019 

Cargo: Auxiliar administrativo e financeiro. 

Atividades desenvolvidas: digitar dados e informações via sistema; realizar registro e cadastros 

dos clientes e fornecedores; repassar relatórios e movimentações diárias; recepção de 

fornecedores; auxílio em atividades administrativas, financeiras e contábeis.  

 

SULINA DEPARTAMENTO DE COBRANÇA LTDA  

De: 19/08/2019 até 30/09/2019 

Cargo: Auxiliar administrativo. 

Atividades desenvolvidas: organização de documentos, receber pagamentos em lojas, cobrança 

via telefone, cadastro de clientes no sistema.  

INFORMAÇÕES ADICIONAIS  

Experiência com lançamento em nota fiscal. 
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