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Viviane Monique Alves Silva
Feminino, Solteiro(a), 1997-08-18 (23 anos)

Endereço: Rua Adelmo Crisóstomo de Oliveira, São Francisco de Assis, CEP:

88750000 - Braço do Norte, SC, BR

48998217130

E-mail: vivianemoniquealves@gmail.com

Pretensão Salarial: A partir de R$ 1.000,00
 
OBJETIVO
Comercial, Vendas / Industrial, Produção, Fábrica 
 
SÍNTESE
 

Desejo colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em pratica meus conhecimentos em

favor da empresa, objetivando sempre o benefício e o crescimento da organização e o crescimento

profissional.
 
FORMAÇÃO

Ensino Médio - Completo em Escola Estadual Ovídio Edgar de Albuquerque - 3/2008 a 1/2014 (concluído)
 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Auxiliar Administrativo - Ideal Pinturas Ltda (Empresa de grande porte)
janeiro de 2019 até outubro de 2020 (1 ano e 9 meses)

Cidade: Maceió - Alagoas

Último Salário: R$ 1.400

Atividades: *Receber e enviar correspondências e documentos.

*Controlar contas a pagar e receitas.

*Emitir notas fiscais.

*Elaborar relatório financeiro.

*Acompanhar trabalho de logística da empresa.

*Manter arquivos e cadastros de informações atualizados.

*Assessorar gerentes e líderes com questões práticas da rotina de trabalho, como preparar documentos, prestar

informações ao público, responder e-mails.
 
INFORMÁTICA
Básico: Excel, Office, PhotoScape, Windows, Word
 
INFORMAÇÕES ADICIONAIS
Nenhum filho, Disponibilidade para viajar
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