Braço do Norte 05 de Fevereiro de 2021.
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Anelise Pereira Avelino                    
Brasileira, Casada, 31 anos
Filhos: 02.
Rg: 5.421.773-3         CPF: 068.945.609-35          Habilitação AB
Rua Carlos Ambrosio Della Giustina, nº 0
São Francisco de Assis � Braço do Norte � SC
Telefone: (48) 9994-1949  ou 9.9990-2261 

E-mail: nicep267@gmail.com
nicepereira@outlook.com

objetivo


         Àrea administrativa  
FORMAÇÃO


· Graduação em Administração, inicio 01/2020 ( em andamento ) Formato EAD.

· Ensino Médio completo, Escola de Ed. Básica Dom Joaquim, conclusão em 2007.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· Empresa: Cataneo e Flor LTDA � Escola YesBras / Ouro Moderno ( 01/2017 � 03/2021 )
· Atendimento ao cliente 

· Cobrança

· Controle de Inadimplência

· Negocições e Renegociações

· Emissão de nota fiscal ( faturamento)

· Contas a pagar e receber 

· Relatórios de fechamento mensal

· Dentre outras funções

· Empresa: VS Industria e Comercio de Molduras ( 06/2016 � 01/2017 )
· Atendimento ao cliente 

· Cobrança

· Emissão de nota fiscal ( faturamento)

· Contas a pagar e emissão de relatórios 

· Vendas por telefone

· Dentre outras funções

· Empresa: Sul América Industria de Molduras ( 03/2016 � 06/2016 )
· Emissão de nota fiscal ( faturamento)

· Emissão de relatórios 

· Vendas por telefone

· Empresa: Cataneo e Flor LTDA � Escola YesBras ( 01/2011 � 03/2016 )
· Atendimento ao cliente 

· Cobrança

· Controle de Inadimplência

· Negocições e Renegociações

· Emissão de nota fiscal ( faturamento)

· Contas a pagar e receber 

· Relatórios de fechamento mensal

· Dentre outras funções

· QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· Dominio do  pacote Office 2016
· Curso de Noções em Marketing.  26 h
· Curso de Auxiliar Contábil. 30 h
· Curso de Auxiliar Adminsitrativo. 50 h
· Curso de Auxiliar Financeiro. 25 h
INFORMAÇÕES ADICIONAIS


· Busco uma empresa onde possa alavancar meus níveis de conhecimento, dar o melhor para suprir as necessidades da empresa e crescer junto a mesma.
· Sou responsável, pontual, organizada e proativa
INFORMAÇÕES pessoais


· Tatiane Cataneo � Escola Yesbras  (48) 9.9925-9600

· Marcelo Henrique Flor � Escola YesBras (48) 9.9931-5100

· Cristiane Fettermann Maciel � ( 48) 9.9802-6923
2  SHAPE  \* MERGEFORMAT 




