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PERFIL PESSOAL
Profissional formada em

Administração, com mais de 5 anos

de experiência entre as atividades de

suporte administrativo e marketing.

HABILIDADES
- Inglês avançado: Wizard;

- Domínio no Pacote Office;

- Domínio na plataforma Canva.

COMPETÊNCIAS
- Ótima comunicação, com

desenvoltura na fala e bom

português;

- Profissional ética e transparente;

- Flexibilidade: capacidade de se

adaptar às mudanças;

- Criatividade e capacidade de

inovação.

REFERÊNCIAS PESSOAIS
Maria Baschirotto Vieira

Chefe da Secretaria do Fórum de

Orleans

Geyson Becker

Diretor Comercial na Powercom Brasil

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Desenvolvimento de materiais e gestão das

redes sociais;

Criação de campanhas e-mail marketing;

Atualizações no site - WIX;

Desenvolvimento de propostas comerciais.

Powercom Brasil | 2020 - Atual
Assistente Administrativo

Organização de documentos;

Redação de ofícios e portarias;

Orçamentos para compras.

Fórum de Orleans| Mar de 2019 a Dez de 2020
Estágio no Tribual de Justiça 

FORMAÇÃO PROFISSIONAL

Trabalho de Conclusão de curso: Marketing

de Relacionamento

Bacharel em Administração

Administração| 2017 a 2020
Centro Universitário Barriga Verde

Marketing e Mídias Digitais

Previsão de Conclusão: Março de 2022

Pós Graduação | Cursando
Fundação Getúlio Vargas

Organização e digitalização de documentos;

Inserção de informações no sistema -

SIATER;

Orçamentos para compras.

UNEAGRO | Mai 2015 a Fev 2019
Auxiliar Administrativo


