Diandra Borba

Nacionalidade: Brasileira

Idade: 27 anos

Género: Feminino

Estado Civil: Casado(a)

Endereco: Rua Deputado Frederico Kuerten, n. 909 - Bairro Santa Augusta, Braco do Norte, SC
CEP: 88750000

diandra361220@gmail.com R, (48) 999179166 0 (48) 999567746

Formacdo académica

Curso | Direito
Instituicdo | Centro Universitario Barriga Verde - Unibave

Conclusdo | 2017

Curso | Auxiliar Administrativo

Instituicéo | Instituto GINEAD AVA

curso = Departamento Pessoal

Instituicdo | Instituto GINEAD AVA

Curso = Recepcionista

Instituicdo = Pime Cursos

Experiéncia

Cargo | Estagiaria (voluntaria)
Empresa = Tribunal de Justica Comarca de Urussanga/SC

Funcées = Atendimento ao publico /telefénico, agendamentos em geral, cargas
processuais e realizagdo de audiéncias.

Cargo | Secretaria/ Estagiaria
Empresa = Escritério de Advocacia Dr Antonio Domingos De Bona / Orleans-SC

Funcées | Atendimento, agendamentos de consultas cobrancas, pagamentos de boletos.
Participagdo nas rotinas diarias e juridicas do escritério.

Cargo = Escrevente

Empresa = Cartério de Notas e Protestos em Geral



Funcées | Atendimento ao publico, autenticagdes, reconhecimento de assinaturas,
recebimento de valores relacionados a baixa de protestos, fechamento de
caixa.

Informacoes adicionais

Comprometida, dedicada, atenciosa, organizada, pontual. Rapida
aprendizagem, disponibilidade de horarios.

Disponibilidade para inicio imediato.

Disponibilidade para trabalhar meio periodo ou periodo integral e finais de
semana.



