
Diandra Borba
Nacionalidade: Brasileira
Idade: 27 anos
Gênero: Feminino
Estado Civil: Casado(a)
Endereço: Rua Deputado Frederico Kuerten, n. 909 - Bairro Santa Augusta, Braço do Norte, SC
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Formação acadêmica

Curso

Instituição

Conclusão

Curso

Instituição

Curso

Instituição

Curso

Instituição

Direito

Centro Universitário Barriga Verde - Unibave

2017

Auxiliar Administrativo

Instituto GINEAD AVA

Departamento Pessoal

Instituto GINEAD AVA

Recepcionista

Pime Cursos

Experiência

Cargo

Empresa

Funções

Cargo

Empresa

Funções

Cargo

Empresa

Estagiária (voluntária)

Tribunal de Justiça Comarca de Urussanga/SC

Atendimento ao público /telefônico, agendamentos em geral, cargas
processuais e realização de audiências.

Secretária/ Estagiária

Escritório de Advocacia Dr Antônio Domingos De Bona / Orleans-SC

Atendimento, agendamentos de consultas cobranças, pagamentos de boletos.
Participação nas rotinas diárias e jurídicas do escritório.

Escrevente

Cartório de Notas e Protestos em Geral



Funções Atendimento ao público, autenticações, reconhecimento de assinaturas,
recebimento de valores relacionados a baixa de protestos, fechamento de
caixa.

Informações adicionais

Comprometida, dedicada, atenciosa, organizada, pontual. Rápida
aprendizagem, disponibilidade de horários. 
Disponibilidade para início imediato.
Disponibilidade para trabalhar meio período ou período integral e finais de
semana.


