Viviane Monique Alves Silva

Sexo : F, Solteira, 23 anos (18/09/1997 )

Endereco — Rua Adelmo Criséstomo de Oliveira

Bairro Sao Francisco de Assis — Brago do Norte — SC

Telefone: (48) 9 9821-7130 / E-mail: Vivianemoniquealves@gmail.com

OBJETIVO

Comercial , Vendas / Industrial , producdo e fabrica

FORMAGCAO

e Ensino médio completo - Escola Estadual Ovidio Edgar de Albuquerque - 3/2008 - 1/2014
e Informatica basica : Excel, Office, PhotoScape, Windows e Word.

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

e Auxiliar Administrativo : Ideal Pinturas Ltda ( empresa de grande porte )
Janeiro de 2019 a Outubro de 2020 ( 1 ano e 9 meses )
Cidade : Macei6 - Alagoas
Atividades : Receber e enviar correspondéncias e documentos
- Controlar contas a pagar e receitas;
- Emitir notas fiscais;
- Elaborar relatério financeiro;
- Acompanhar logistica da empresa;
- Manter arquivos e cadastros de informagdes atualizados;

- Assessorar gerentes e lideres em questdes praticas da rotina de trabalho, preparo de
documentos e prestagao de informacbes ao publico.

¢ Informacdes adicionais :
- Ndo possuo filhos;

- Disponibilidade para viajar.



