ANNEA GRAZIELE
LEAL

CEP-88.750-000 Brago do Norte — SC / WhatsApp (71)98142-6209
anneagleals@gmail.com

Contribuir para o crescimento da empresa e adquirir conhecimentos e experiéncias
profissionasis e pessoais mesmo fora da minha esfera de trabalho.

EXPERIENCIA

AGOSTO 2021-MARGCO 2022
AGENTE DE REGISTRO, TECHNOSIGN CERTIFICACAO DIGITAL

Validacdo de certificado digital no sistema GAR, coleta de biometria e documentos, validagdo
de documentos nas entidades competentes.

JANEIRO 2021-MARCO 2022

AUXILIAR ADMINISTRATIVA, AISLAN GUEDES LEAL ME

Emissdo de notas fiscais de servico, guias mensais de ISS, guias mensais de PIS e
COFINS e guias trimestrais de CSLL e IRPJ para empresas de lucro presumido,
restauracdo de notas fiscais, op¢cdo/migracdo de empresas para o regime simples
nacional, apuracdo do DAS (PGDAS-D), parcelamento de impostos em atraso,
acompanhamento de empresas, emissdo de extratos, DEFIS/DASN, declaracdo
anual de DIRF, DMED, RAIS negativa, imposto de renda, atualizacdao de guias de
INSS e FGTS e envio de GEFIP mensal, elaboracao e alimentacao de planilhas,

DEZEMBRO 2018-NOVEMBRO 2019

AUXILIAR CONTABIL, AISLAN GUEDES LEAL ME

Emissdo de notas fiscais de servico, guias mensais de ISS, guias mensais de PIS e COFINS e guias
trimestrais de CSLL e IRPJ para empresas de lucro presumido, restauracdo de notas fiscais,
opcdo/migracdo de empresas para o regime simples nacional, apuracdo do DAS (PGDAS-D),
parcelamento de impostos em atraso, acompanhamento de empresas, emissao de extratos,
DEFIS/DASN, declaracdo anual de DIRF, DMED, RAIS negativa, imposto de renda, atualizacdo de
guias de INSS e FGTS e envio de GEFIP mensal.

OUTUBRO 2010—-MARCO 2014
OPERADORA DE MAQUINA COPIADORA, QUALYCORP LTDA.

Cdpias, encadernamento, manuseio e organizacdo documental (processos — TJ-BA),
atendimento ao publico, fechamento de caixa e organiza¢do de arquivos.

EDUCACAO

ENSINOMEDIO, CENTRO DE ESTUDOS CAIXIENSE

HABILIDADES
® Responsabilidade e Proatividade
® Boa comunicagdo e Raciocinio logico

e lideranca



ATIVIDADES
Conhecimento empacote Office, sistema dominio (mddulo folha e fiscal) e portal Nota Salvador;
Analise de dados e identificacdo de documentos falsos;

Experiéncia em rotinas administrativas;

D N N NN

Atendimento ao publico;



