
 

 

VOLNEI SOUZA CARDOZO                  

 

Rua Severiano Francisco Sombrio, 626 - Centro  41 anos, solteiro, sem filhos. 

Braço do Norte – SC –  88750-000   Cel: (48) 99131-7777 – Res: (48) 3658-6358 

Naturalidade: Braço do Norte (SC) E-mail: volneibnsc@hotmail.com 

            

Objetivo: Atuar no setor Administrativo 

  
Síntese profissional 

Trabalho na área administrativa em todas as áreas. Tenho experiência no setor de compras, 

financeiro, cobrança e outros. 

Tenho conhecimento e experiência na área a mais de 20 anos trabalhando nessas áreas. 

Tudo que se trata dentro de uma empresa na área administrativa eu conheço com experiência pois 

trabalhei em uma empresa menor que tinha que desenvolver todas as funções.  

 

Formação Acadêmica 

 

Cursando – Pedagogia 

Faculdade Uniasselvi – UNIASSELVI Braço do Norte (SC).                                      

Superior incompleto – curso de Processos Gerenciais. 

Universidade do Sul de Santa Catarina – UNISUL Braço do Norte (SC). 

Ensino Médio Completo.  

    Colégio Dom Joaquim – Braço do Norte (SC). 

 

Experiências 

** Abril de 2021 até atual            Trabalhando no momento                                            Braço do Norte - SC 
Administrativo no geral 

 
Emissão de nota fiscal 
Faturamento 
Cobrança de clientes 
Cadastramento de clientes 
Cadastramento de produtos 
Vendas Interna 
Atendimento de telefone 
Cadastro das OS. Ordem de Serviço 

** Agosto de 2012 até Abril de 2021               Charme & Elegância Confecções            Braço do Norte - SC 

Administrativo em todas as áreas –  Vendas internas e Externas 
 
Financeiro 
Faturamento 
Emissão de nota fiscal 
Cobrança de clientes 



 

Emissão de boletos 
Cadastramento de clientes 
Cadastramento de produtos 
Compras em geral 
Negociação com fornecedores 
Experiência com vendas a 16anos  - internas e 15 dias de cada mês vendas externas 

 
** Ago de 2007 até set de 2008                               TAF Distribuidora de Alimentos               São José - SC 
Auxiliar de compras 
 
Auxiliava em todas as rotinas do setor de compras da empresa 
 
** Maio de 2003 até Outubro de 2003                      Foto Peruzzo                                        Florianópolis - SC 
Atendente 

 
Atendimento aos clientes 
 
** Agosto de 2001 a 2002                           Beckhauser Ind. Com. de Malhas                           Tubarão - SC 
Auxiliar de Escritório 
 
Emissão 
Contas a pagar 
Compra de materiais 
Negociação com fornecedores 

 

** Outubro de 1998 até set de 2001           Tieli Supermercados                                  Braço do Norte – SC               
Auxiliar de depósito 

Lançamento de notas fiscais 
Cadastro de novos produtos 
Conferência de produtos 
Definição de preços no sistema 
 

** Ago de 1995 até set de 1998                      MS Contabilidade                              Braço do Norte – SC 
Oficce boy 

Apoio ao escritório e entrega de documentos aos clientes 

 
Informática 

 

** Conhecimento básico word/ excel/ outlook). 

 

Extensão Cultural/ cursos profissionalizantes e de aperfeiçoamento 

** 2022 – Formação em As 05 chaves mestras da liderança 

** 2009 – Formação de Multiplicadores – ACATS; 

** 2009 – Como mensurar resultados de treinamento – IDEPRO/SP; 

** 2008 – Vª Jornada Lócus de Psicodrama e Sociodrama Organizacional; 

** 2008 – Participação em palestras nacionais e internacionais na Feira APAS – 24º Congresso de Gestão 

** 2001 – Feira Internacional de Negócios em Supermercados 

 

 

 

_______________________ 

Volnei Souza Cardozo 


