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Objetivo
Sou uma pessoa muito determinada e comprometida com minha carreira, a cada empresa que atuo me coloco a disposição para encarar todos os desafios propostos pelo empreendimento. Não tenho limitações quanto a fazer o que precisa ser feito. Sou uma pessoa comunicativa e gosto muito de trabalhar com pessoas, por todas as empresas que passei, sempre deixei amigos e boas referências, e isso tudo reflete sempre em meus pontos fortes. Tenho disposição e energia para encarar um novo desafio dentro da empresa pois tenho consciência que precisamos ter equilíbrio emocional e físico para lidar com os desafios diários do setor financeiro. Ficarei imensamente grata se me derem a oportunidade para uma entrevista e assim poderem entender melhor quem eu sou. Interesse: Setor Administrativo em Geral.

		Cyntia schmoeller
administradora | brasileira | solteira | 35 anos


Experiência
gerente financeiro • c&i marmoraria • março de 2019 Até Maio de 2022
Responsável desde a compra e recebimento de insumos até a entrega do produto ao consumidor final. Atendimento direto ao cliente, realização de orçamentos. Responsável também pelo controle total do Financeiro da empresa desde contas a receber e a pagar, serviços bancários, emissão de notas fiscais, negociação com fornecedores e clientes, controle do cartão ponto de funcionários, entre outras funções.

administradora financeira – sócia proprietária • previne assistência Familiar • Janeiro de 2012 até Janeiro de 2019
Responsável pelo administrativo da empresa, juntamente com atendimento ao público em atendimentos fúnebres, e responsável pelo salão de cabeleireiro, onde o contato com o público era constante. 

auxiliar administrativo no setor de recursos humanos • hospital santa teresinha • agosto de 2009 até maio de 2011
Responsável em auxiliar folha de pagamento, admissões e demissões de funcionários. Importante salientar que foi um serviço voluntário, em prol de realizar estágio para atividade acadêmica. 

gerente administrativa • pax pernambucana do brasil – caruaru-pe • maio de 2005 até maio de 2008
Responsável pelo caixa da empresa, responsável pelo recebimento de contas a receber. Passando após algum tempo sendo responsável pelo setor financeiro da empresa, no qual realizava dentre as funções contas a pagar, contas a receber, serviços bancários, emissão de notas fiscais, entre outros.
formação acadêmica
bacharel em administração • 15 de julho de 2011 • universidade do sul de santa catarina

informática
Ferramentas de Web – Microsoft Internet Explorer/Outlook; Microsoft Excel; Microsoft Word e PowerPoint. Sistemas de empresas: IZY SISTEMAS, PLANOS FUNERÁRIOS.



contato
Rua Santa Augusta,466 – Ed. Bertinus I – Apto 403
Bairro: Santa Augusta – Braço do Norte – SC
[bookmark: _GoBack]Telefone: (48) 99166-8527
E-mail: cyntia_pe@hotmail.com
              cyntia.schmoeller@gmail.com
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