ENDERECO / CONTATOS:

9 LAURO DE FREITAS - BA
A\
\ (71) 993354440

A\
N\ (71) 987514498

@ barbaranaimd@gmail.com

FERRAMENTAS:
PROMAX

SAP ECC — (Enterprise Central
Componente)

Sistema PA
Sistema WMS
Excel Intermediario
Outlook

Sistema Engeman

Sistema Confirm8

ERP RM TOTVS

OUTRAS INFORMACOES

Livre no mercado para
contratagdo imediata.

BARBARA NAI MACEDO DIAS

Brasileira — solteira

OBJETIVOS:

Apresentar um trabalho inovador com entrega de resultados
excelentes. Acessar todas as oportunidades de crescimento e
contribuir para atingimento das metas da empresa.

PERFIL:

Sou uma profissional com experiéncia em processos de faturamento,
rotinas administrativas, atendimento ao publico, fechamento de caixa,
armazenagem, organizag¢ao de estoque, carga e descarga. Sobre as
minhas valéncias, cito: organizacao, dinamismo, persisténcia,
dedicacao, capacidade de trabalhar em equipe, obediéncia as normas
da empresa, excelente capacidade critica. Sou estudante de Recursos
Humanos.

TRAJETORIA PROFISSIONAL:

Empresa: Elétrica Salvador — Salvador — Bahia

Setor: Expedicdo
Cargo: Faturista
Periodo: junho de 2016 até junho de 2020

Principais atividades: Realizagao de atividades da area administrativa,
faturamento, emissao de boletos, atendimento ao publico,
pagamentos, cadastros de clientes, emissao de pedidos, fechamento
de caixa, arquivamento de documentos.

Empresa: Bauko Equipamento de Movimentacdes e Armazenagem
AmBev) — Camagari — Bahia

Setor: Armazém
Cargo: Auxiliar de logistica
Periodo: dezembro de 2020 até agosto de 2021

Principais atividades: Acompanhamento de carga e descarga,
faturamento de notas fiscais (SAP), contagem do estoque, liberacdo de
lotes para carregamento (FIFO, FEFO), baixa de documentos de
descarga (OD= Ordem de Descarga), baixa de NRI (Nota de
Recebimento de Inspecdo), gestdo a vista, analise de avarias, contagem
e baixa de ativos (paletes, garrafeiras, vasilhames), preenchimento de
books de recebimento e avarias.

Empresa: Estaf Equipamentos S/A
Cargo: Auxiliar Administrativo
Periodo: — janeiro de 2022 até novembro de 2022

Principais atividades: Rotina administrativa, abertura de chamados de
manutengdo preventiva, corretiva, check-list de entrada e saida de
equipamentos, direcionamento dos técnicos até os atendimentos aos
clientes, ordens de servico até a finalizagao, contato com os clientes,
envio de documentagdes, e-mails, telefonemas, envio de documentos
de funciondrios, envio das ordens de servigos apds andlise, emissao de
orcamentos, emissao de notas fiscais, langamentos em sistemas, envio
de check-list aos clientes.



FORMAGCAO ACADEMICA:

¢ Ensino superior — Gestdao de Recursos Humanos — Inicio: 2020 - 4°
Semestre, cursando — Universidade:

Unijorge

¢ Ensino médio — Colégio Nossa Senhora das Gragas — Conclusdo: 2007
¢ Ensino fundamental — Escola Municipal prof. Antozildo TY. Matos —
Conclusdo: 2004

CURSOS:

¢ Atendimento ao publico — Centro de Formacgao e Qualificacdo
Profissional Alternativo

¢ Informatica — D’Art, Desenvolvimento, Apoio, Recrutamento e
Treinamento

* Telemarketing ativo e receptivo — D’Art, Desenvolvimento, Apoio,
Recrutamento e Treinamento






