[Escolha a data]
Gabrieli Lemes Alberton 
Brasileira, Solteira, 20 anos 
Braço do Norte - SC
Telefone/Whatzapp: (42) 984097230 / (47) 99132-5907 (Ruan)
E-mail: gabrielle.alberton@gmail.com

OBJETIVO

ESTOU EM BUSCA DE UMA OPORTUNIDADE DESAFIADORA, ONDE POSSA APLICAR AS MINHAS HABILIDADES, CONTRIBUINDO PARA O CRESCIMENTO DA EMPRESA E O MEU DESENVOLVIMENTO PESSOAL.

FORMAÇÃO


· Ensino médio completo.
· Cursando Administração – UNICESUMAR 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 2021-2022 – Estágio Prefeitura municipal de Itapoá 
Cargo: Menor Aprendiz. 
Principais atividades: Recepcionista, organização de arquivos em ordens numéricas e alfabéticas, fechamento de malote, atendimento ao público. 

· 2021-2023 - Hidramais Itapoá 
Cargo: Assistente Administrativo 
Principais atividades: Organização de arquivos em ordens numéricas e alfabéticas, separação e classificação de documentos, emissão de notas fiscais, atendimento aos funcionários e telefônico, controle financeiro.
· 2023-2024 – Barra do Saí Praia Hotel 
· Cargo: Assistente Administrativo 
Principais atividades: Organização de arquivos em ordens numéricas e alfabéticas, separação e classificação de documentos, emissão de notas fiscais, atendimento aos funcionários e telefônico, controle financeiro, venda de pacotes, Recepção de Hóspedes. 
· 2024-2024 - Itapoá Saneamento 
· Cargo: Atendente Comercial 
· Principais atividades: Atendimento aos clientes da unidade comercial, cobranças, viabilidade ( estudo de rede ), requerimentos.  




QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· Operação de pacote Office (Word, Excel, Power Point) Nível Intermediário.
· Curso de Instalações Hidráulicas ( Senai )

INFORMAÇÕES ADICIONAIS


· Boa comunicação, atenciosa, organizada, eficiente.
· Disponibilidade de horário: Manhã, tarde e noite 
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