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Resumo Profissional:
Experiência nos setores administrativo, financeiro e de logística de uma empresa. Hábil no uso de softwares para criação de relatórios e planilhas a fim de atender a diversas necessidades administrativas. Organizado e capaz de executar múltiplas tarefas visando otimizar e alcançar as metas da empresa. Domínio das ferramentas de informática: Excel, Word, PowerPoint, Windows, Outlook.

Experiências Profissionais:
	Atualmente: Copobras S/A Ind. E Com. de Embalagens.
Função: Analista de Logística. Formação de roteiros de pedidos CIF e FOB, contratação das transportadoras para fracionados ou caminhões para entregas diretas para todo o Brasil, otimizando de acordo com região e visando redução custo. 
	02/2020 – 11/2022: Mister Poteitos
Função: Auxiliar administrativo financeiro. Responsável pelo faturamento, digitação de pedidos e emissão de notas fiscais de saída, notas de devolução. Logística de entregas dos pedidos, adequando as mesmas conforme demanda, disponibilidade de frota e redução de custo.

	02/2017 a 08/2019: Almeida Distribuidora
Função: Auxiliar Administrativo. Contas a pagar e receber, rotinas bancárias, contato com os fornecedores, faturamento, lançamento de notas fiscais, atendimento ao cliente, Logística de entregas dos pedidos, adequando as mesmas conforme demanda controle de planilhas no Excel, controle e regularização de estoque no sistema.

• 	09/2014 a 10/2016: KB Transportes Ltda
Função: Auxiliar Administrativo. Emissão de notas, boletos bancários, cobrança e atendimento ao cliente.

Escolaridade:
• 	2019: Conclusão de Curso Superior de Administração pela Uniasselvi (Associação Educacional Leonardo da Vinci) – Palhoça/SC.
• 	2009: Conclusão de Ensino Médio pela Escola de Educação Básica Marilda Lênia Araújo – Rancho Queimado/SC.
