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STHEFANI VENANCIO GUAREZI

Brasileira, Solteira - 26 anos — 09/07/1998.

Endereco: Rua Castro Alves, Bairro: Centro, n° 263, Cidade de Capivari de
Baixo. Telefone: (48) 3623-4046 / (48) 99933-3346.

E-mail: sthefaguarezi@gmail.com

FORMACAO.

GRADUACAO EM DIREITO — Concluida em 2021.
POS - GRADUACAO EM MEIO AMBIENTE — Concluida em Agosto/2022.
POS - GRADUACAO EM TRIBUTARIO: GESTAO E LEGISLACAO — Concluida em Agosto/2022.

QUALIFICACOES.

Curso — Argumentac¢do Juridica - Fundagao Getulio Vargas - FGV.

Curso - Atendimento ao Publico — Fundacao Bradesco

Curso - Boas Praticas de Gestao e Compliance - Faculdade de Capivari de Baixo — FUCAP.
Curso - Conhecimento, Saber e Ciéncia - Fundagao Getulio Vargas - FGV.

Curso - Desenvolvimento Profissional — Fundacgao Bradesco

Curso — Fundamentos das Relagdes Internacionais — Fundagao Gettlio Vargas - FGV
Curso — Inglés (GRAD — U-BEST) — UNINTER — Centro Universitario Internacional
Curso — Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD) — Fundagao Bradesco

Curso - Negociacao e Formacao do Contrato — Fundagao Gettlio Vargas — FGV
Curso - Protecao Patrimonial (Holding) e Planejamento Tributario

Curso - Rotinas Administrativas - Centro de Integracdo Empresa-Escola -CIEE.

EXPERIENCIAS.

Ano 2023 até o momento - Baly do Brasil



Cargo: Analista de Contratos

Atividades: Elaboragdo, conferéncia, andlise e negociagdo de contratos. Atendimento ao cliente e
fornecedor. Controle de todos os processos da empresa. Avaliacdo de processos internos para
melhora. Controle de processos administrativos e judiciais. Analise de dados e solugdes para todas
as situacdes. Controle de Marcas e Patentes. Controle de Profissionais prestadores de servico.
Auxilio e consultoria juridica da empresa. Intermediagcdo e Negociagdo de todas as situacdes que
envolvam a empresa.

Ano 2023 - Airela Pharmaceutica
Cargo: Auditora

Atividades: Lancamento de notas fiscais, controle de emissodes, relagcoes tributarias. SPED,
apuracdo de impostos, auditoria, conferéncia de estoques e gastos. Negociagdo e relagdo com
clientes. Demandas com poderes publicos e outras institui¢des. Elaboragdao de contratos e demais
documentos necessarios e solicitados.

Ano 2021 a 2022 — ATL Servigos Administrativos
Cargo: Assistente Fiscal

Atividades: Lancamento de notas fiscais, controle de emissoes, relagoes tributarias. Lancamento
de boletos conferéncia de valores, SPED e Rateio de langamentos, conferéncia de parcelamentos.
Desenvolvimento de algumas atividades de controladoria, auxilio na implantagdo da contabilidade
interna, fiscal/tributario e desenvolvimento do sistema ERP ¢ BPM Sénior para o funcionamento
da contabilidade interna.

Ano 2021 — Espagolaser
Cargo: Consultora de Negocios

Atividades: Abertura da clinica, vendas, captacdo de clientes, atendimento de telefone e clientes
presenciais, pés-venda, tramites administrativos de contratos, cancelamentos, financeiro e
organizacdo de agenda.

Ano 2020 — Tonon Prestacao de Servigos
Cargo: Atendimento/Cobranca

Atividades: Contato didrio com os clientes da empresa cobrando os boletos em atraso ou
proporcionando oportunidades de um novo negocio para adquirir novos clientes. Atendimento por
meio de telefone, e-mails e mensagens pelo WhatsApp.

Ano 2020 — Escritorio de Advocacia Folle e Sastre.
Cargo: Estagiaria.
Atividades: Elaboracao de pegas juridicas, atendimento de clientes pessoalmente e por telefone,

envios de e-mails, acesso ao sistema interno do escritorio, auxilio aos advogados, resolucao de
questdes do escritorio, recebimento de mensalidade e pagamento de certiddes e afins.

Ano de 2017 a 2019 — Assessoria e Cartorio da 1° Vara Criminal e 1° Vara Civel da Comarca



de Tubarao — SC.

Cargo: Estagiaria.

Atividades: Atendimento as partes, confeccao de certiddes e termos de audiéncias, elaboragdo de
decisdes, sentengas, despachos, acompanhamento de audiéncias, apoio ao magistrado, conferéncia
de processos fisicos e eletronicos, juntada e organizagao de peti¢des, impressdes e atendimento por
telefone.

Ano de 2016 a 2017 - Faculdade de Capivari de Baixo - FUCAP.

Cargo: Estagiaria, no setor da biblioteca.

Atividades: Organizagcdo de prateleiras de exemplares, atendimento aos alunos, devolugdo e
empréstimo de livros, responsavel pela abertura e fechamento da biblioteca, controle de entrada e
saida de alunos.

Ano de 2014 a 2016 - Genésio A. Mendes — GAM.
Cargo: Menor aprendiz no setor de televendas.

Atividades: Vendas por telefone, digitagdo, negociacao, atendimento ao cliente, resolugdo de
problemas.

CONHECIMENTOS.

Pacote Office completo (Excel, Word e demais), Vendas, Digitacdo, Negociagdo, Elaboragdo de
Contratos, DRE — Demonstracdo de Resultado do Exercicio, Balango Patrimonial, Planejamento
Tributério e Societario, Inglés Intermediario, Direito Aduaneiro e Comércio Exterior, Importagdo e
Exportacao, Processo Administrativo e Judicial Tributario, Gestdo de Risco, Demonstracdes
Contabeis de Uso Geral, Anélise por Indices, Patrimonio Liquido, Indicadores de Liquidez, de
Endividamento, e de Rentabilidade, Retorno sobre Investimentos, Capital de Giro, Fluxo de Caixa,
Fontes de Financiamento, Custo do Capital, Gestdo Estratégica Empresarial, Gestao de Custo
(Investimento e Gasto, Custo e Despesa, Classificacdes, Contabilidade Financeira e Gerencial,
Custeio, Planejamento e Controle de Custos, Tributos e Formas de Tributagdo), Gestao Contabil
(Estrutura  Societaria, Modelos Contabeis, Auditoria, Depreciacdo, Receitas e Despesas,
Contingéncia, Provisdes e Reservas), Lancamento e Crédito Tributario, Direito Financeiro,
Tributos Federais, Tributos Estaduais e Tributos Municipais, Tributos Indiretos e Diretos,
Imunidades e Restitui¢do, Incentivos Fiscais, Lucro Presumido, Lucro Real e Simples Nacional,
Exclusdo do ICMS da base de calculo do PIS-COFINS, Exclusdo do ISS da base de calculo do
PIS-COFINS, Elisao e Evasao Fiscal, Incorporagdo, Fusdao e Cisdo, Substituicdo Tributaria,
Licenciamentos, Danos Ambientais ¢ Onus Financeiro, Responsabilidade Civil, Penal e
Administrativa, Impactos Ambientais: Agrario e Agronegocio, Direito Ambiental Urbanistico,
Processo Ambiental, Desenvolvimento Sustentavel, Direito Ambiental Internacional, Auditoria e
Pericia, Recursos Hidricos, Biodireito, Biodiversidade e Bioética.

INFORMACOES ADICIONAIS.



Comunicativa, atenciosa, de boa convivéncia, facilidade em aprender, responsavel, organizada,
paciente, pontual e persistente.

OBJETIVO.
Estou em busca de uma oportunidade de trabalho com proposito de adquirir conhecimentos e

qualificacdes, oferecendo desse modo, um servigo de qualidade. Tudo com o intuito de crescer
juntamente daquele em que estiver prestando servigo.



