WILMA CARDOSO GOUVEIA DA SILVA

Alagoinhas - BA | cardoso_wilma@hotmail.com | (75) 98105-8106 / (75) 98292-3615
CNH: AB

OBJETIVO

Atuar como Analista de Recursos Humanos, contribuindo com minha experiéncia em processos de
Departamento Pessoal, Desenvolvimento Humano, gestdo de beneficios, folha de pagamento e
relacionamento interpessoal.

RESUMO PROFISSIONAL

Profissional com soélida experiéncia nas éareas de Recursos Humanos, Departamento Pessoal e
Administracdo, atuando em empresas de médio e grande porte. Forte atuagdo em Recrutamento e Selegao,
Treinamento e Desenvolvimento, folha de pagamento, gestdo de ponto eletrdnico, beneficios, auditorias e
preposta em audiéncias trabalhistas. Perfil organizado, analitico, com boa comunicagéo, facilidade em
resolucao de conflitos e lideranga de equipes.

FORMAGAO ACADEMICA

- P6s-graduacao em Gestao de Pessoas - Faculdade Santissimo Sacramento - 2015

- Pés-graduagéo em Terapia Ocupacional - Facimig (Em andamento - EAD)

- Graduacdo em Administracdo de Empresas com Enfase em Comércio Exterior - Faculdade Santissimo
Sacramento - 2009

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Central de Embalagens - Alagoinhas - BA

Assistente de Pessoal Pleno | Periodo n&o informado

Recrutamento e Selec¢do, integracdo e acompanhamento de novos colaboradores. Gestdo do ponto
eletrénico e controle de férias. Processos de admissao, demissdo e homologag¢ado. Langamento de variaveis
e conferéncia da folha de pagamento. Controle de beneficios (vale transporte, refeicdo e alimentacéo).
Controle de treinamentos internos. Participagdo em auditorias internas e externas. Atuagdo como preposta
em audiéncias trabalhistas.

GJM Couros - Alagoinhas - BA

Analista de Recursos Humanos | 2017 a 2019 e 2021 a 2023

Atendimento a fiscalizagbes (Ministério do Trabalho e Justica do Trabalho). Preposta em audiéncias
trabalhistas. R&S: condugédo de processos seletivos e integracdo. T&D: planejamento e execugdo de
treinamentos. Gestdo da folha de pagamento, controle de ponto, férias e beneficios. Controle de ASO,
promocdes, rescisdes e homologagdes. Lideranga na gestao do refeitério (estoque e compras). Participacéo
em DDS (Dialogo Diario de Seguranga).

Clariju Embalagens - Alagoinhas - BA

Administrativo/Financeiro | 2019 a 2021

Conferéncia e langamento fiscal de notas de entrada e saida. Controle financeiro: caixa, contas a pagar,
conciliagdo bancaria e previsao financeira. Financiamentos bancarios e negociacdo com fornecedores.
Gestao de cobranca e recuperacao de clientes inadimplentes. Preposta em audiéncias trabalhistas.



Brespel Comp. Ind. Brasil e Espanha - Alagoinhas - BA

Coordenadora de Recursos Humanos | 2012 a 2017

Gestéo dos setores de RH, enfermaria, seguranga do trabalho, portaria e servigos gerais. Controle de folha
de pagamento, ponto eletrénico e calculos de horas extras. Organizagdo de CIPA e apoio aos setores de
Seguranga do Trabalho. Reuniées com diretoria e juridico, e preposta em audiéncias trabalhistas. Apoio na
gestao de equipes e desenvolvimento de liderangas.

Transbet Transporte de Betume S/A - Pojuca - BA

Assistente Administrativo | 2009 a 2011

Processos de admisséo, demisséo, controle de ASO e treinamentos. Gestdo de ponto eletrénico e manual,
além de beneficios. Atendimento a colaboradores e organizagédo de documentos. Preposta em audiéncias
trabalhistas.

Sotep - Sociedade Técnica de Perfuragao S/A - Catu - BA

Assistente Administrativo | 2007 a 2009

Atuacao nos setores de Departamento Pessoal, compras e transporte. Recrutamento, admisséo, demissao e
gestdo de beneficios. Controle de ponto eletrénico/manual, controle de combustivel e tacégrafo. Cotagéo
com fornecedores e langamentos fiscais.

CURSOS E CERTIFICACOES

- Analista Comportamental - IPOG (2024)

- Treinamento e Desenvolvimento e Indicadores - IPOG (2024)
- Gerenciamento de Conflitos nas Organizacoes - Senac (2024)
- Recrutamento e Selecao - UP Capital Humano (2024)

- White Belt - FM2S

- Yellow Belt - FM2S

- NR-6 - (2023)

- Rotinas Trabalhistas

- Recrutamento e Selecao - Udemy

- Treinamento Basico de Seguranca, Meio Ambiente e Saude Ocupacional - CBASI
- NBR ISO 9001:2000

- Nocoes da ISO 14001 e OHSAS 18001

IDIOMAS

- Ingles - Basico

INFORMACOES COMPLEMENTARES
- Disponibilidade para viagens
- CNH categoria AB



