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OBJETIVO PROFISSIONAL

Atuar na area Administrativa, aplicando habilidades técnicas e experiéncias para contribuir
com a eficiéncia dos processos internos, alcance de metas e crescimento sustentavel da
organizacdo, com foco no aprendizado continuo e desenvolvimento profissional.

PERFIL PROFISSIONAL

Sou uma profissional dindmica, com formagao técnica em Logistica e em Administracio,
além de capacitagdo como Assistente Administrativo pelo SENAI. Atualmente curso
Bacharelado em Administragdo. Possuo so6lida experiéncia em rotinas administrativas e
operacionais, controle de indicadores e suporte a processos produtivos. Destaco-me pela
proatividade, organizacao, aprendizado rapido e excelente trabalho em equipe, com foco em
eficiéncia, qualidade e melhoria continua dos resultados.

FORMACAO ACADEMICA

eBacharelado em administra¢do- Uniasselvi (em andamento)

eTécnico em Administracdo —-Uniasselvi (Concluido)

» Técnico em Logistica - SENAI, Alagoinhas (Concluido)

« Assistente Administrativo (Profissionalizante) - SENAI, Alagoinhas (Concluido)
¢ Ensino Médio Completo - Colégio Luiz Eduardo Magalhaes

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Industria Sao Miguel - Alagoinhas/BA

Assistente de Produgao I | Mai/2025 - Atual

- Acompanhamento e analise de indicadores de produgio (OEE)

- Controle de insumos e atualiza¢do de planilhas de monitoramento
- Apoio a equipe operacional em rotinas e melhoria continua

- Auditora de 5S
Auxiliar Administrativo de Producdo | 2024 - 2025
- Atualizacao de planilhas de controle e registro de produgéo

- Gestdo de insumos e suporte a projetos de melhoria de processos

Aprendiz em Seguranca do Trabalho | 2022 - 2024



- Realizacdo de inspegdes, relatdrios técnicos e atividades do programa 5S
- Organizacdo de arquivos e controle documental

Loja Cla - Alagoinhas/BA

Estagidria Administrativo / Vendas | 2022 - 2024

- Atendimento ao cliente e gestdo de vendas no setor de moda feminina.
- Controle financeiro, gestdo de redes sociais e elaboracdo de relatérios.

Academia Villas Fitness - Alagoinhas/BA

Atendente / Recepcionista | 2017 - 2019

- Atendimento ao publico, emissao de notas fiscais e gestdo de contratos
- Realizacdo de cobrancas e suporte nas vendas

COMPETENCIAS

v Proatividade e facilidade de aprendizado

v Organizacdo e atencdo aos detalhes

v Boa comunicacio e trabalho em equipe

v Experiéncia em rotinas administrativas e operacionais

v Dominio intermediario do Pacote Office (Excel, Word, PowerPoint)



